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ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей программе по учебному предмету, курсу, дисциплине 
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о рабочей программе по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) (далее – Положение) разработано в соответствии с:

-  Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Федеральным государственным образовательным стандартом начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. N 373"(Зарегистрировано в Минюсте России 02.02.2016 N 40936);
- Приказом Министерства образования науки России от 31.12.2015 № 1576 "О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.02.2016 №40936).
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 31.12.2015 № 1577 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897» (Зарегистрирован в Минюсте России 02.02.2016 № 40937).
 - Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 31.12.2015 № 1578 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и   науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413» (Зарегистрирован в Минюсте России 09.02.2016 № 41020).
- Письмом Министерством образования и науки России от 28.10.2015 № 08-1786 «О рабочих программах учебных предметов».
- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 05.03.2004 № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» (в действующей редакции от 31.01.2012 № 2).
- Письмом Министерства образования и науки РФ от 28.10.2015 № 08-1786 «О рабочих программах учебных предметов».
- Уставом образовательной организации.
1.2. Данное Положение регламентирует порядок разработки, утверждения и реализации рабочей программы учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) (далее – рабочая программа).

1.3. Рабочая программа – нормативный документ образовательного учреждения, предназначенный для реализации требований Федеральных государственных образовательных стандартов начального общего образования, основного общего образования и среднего общего образования (ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО), Федерального компонента государственного стандарта общего образования (ФКГС, БУП 2004 г.), определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебного предмета, элективных, факультативных курсов, курсов внеурочной деятельности.
2. Задачи рабочей программы

2.1. Обеспечить достижение планируемых результатов освоения основных образовательных программ начального общего образования, основного общего образования и среднего общего образования.

2.2. Дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного учебного предмета, курса.

2.3. Определить содержание, объем, порядок изучения учебного предмета, курсов урочной и внеурочной деятельности с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса школы и контингента обучающихся.

3. Функции рабочей программы

3.1. Нормативная. Рабочая программа является документом, обязательным для выполнения в полном объеме.

3.2. Содержательная. Рабочая программа фиксирует состав элементов предметного содержания, подлежащих усвоению обучающимися на уроках зоны актуального развития и зоны ближайшего развития.
3.3. целеполагания. Рабочая программа определяет цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область.

3.4. Процессуальная. Рабочая программа определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания обучения.

3.5. Оценочная. Рабочая программа выявляет объекты контроля, уровни усвоения элементов содержания.

4. Разработка рабочей программы
4.1. Разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) находится в компетенции образовательной организации и реализуется ей самостоятельно ( статья 28 пункт 6 закона Российской Федерации от 29.12.2012 года №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 
4.2. Рабочая программа является составной частью образовательной программы МБОУ Одинцовской СОШ №12, определяющей содержание образования на всех уровнях образования.
4.3. Рабочая программа разрабатывается учителем (группой учителей, школьным методическим объединением учителей). 
4.4. Рабочая программа составляется на один учебный год или на уровень образования (начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее образование) с последующей корректировкой.

4.5. Учитель, разрабатывая рабочую программу может:

- определять порядок изучения материала, не нарушая при этом логику изучения предмета;

- вносить коррективы во все структурные элементы программы с учетом особенностей своей образовательной организации и   учащихся конкретного класса;

- расширять перечень дидактических единиц; 
- дополнять требования к уровню подготовки учащихся, уменьшать или увеличивать количество часов на изучение тем по сравнению с авторской программой. 
4.6. Разработанная педагогом рабочая программа должна соответствовать:
4.6.1. Рабочая программа, разработанная на основе Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования, основного общего образования и среднего общего образования (ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО):
· Федеральному государственному образовательному стандарту основного общего образования, утвержденному приказом Минобрнауки России от 17.12.2010 г. № 1897 с изменениями и дополнениями;

· Федеральному государственному образовательному стандарту среднего общего образования, утвержденному приказом Минобрнауки России от 17.12.2012 г.  413 с изменениями и дополнениями;

· примерным образовательным программам начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования;
· авторской программе по учебному предмету, разработанной к линиям учебников, имеющихся в федеральном перечне и реализуемых в школе;

· образовательным программам начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования;
· учебному плану школы;

· федеральному перечню учебников;

· настоящему положению.
4.6.2. рабочая программа по Государственным образовательным стандартам 2004 года (Федеральный компонент государственного образовательного стандарта, БУП 2004 г.):

· Федеральному компоненту государственного образовательного стандарта (2004 года);

· примерной образовательной программе среднего общего образования;

· авторской программе по учебному предмету, 
· образовательной программе среднего общего образования лицея;

· учебному плану школы;

· федеральному перечню учебников;

· настоящему положению.
5. Структура рабочей программы

5.1.  Структура рабочей программы является формой представления учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:
· титульный лист;
· краткая пояснительная записка; 
· Раздел 1 «Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса» 
· Раздел 2 «Содержание учебного предмета, курса»;
· Раздел 3 «Тематическое планирование» (тематическое планирование с указанием количества часов на освоение каждой темы,);
· Приложение. Календарно-тематическое планирование.
6. Требования к разделам рабочей программы
6.1. Титульный лист рабочей программы должен содержать

 (Приложение 1):

· полное наименование образовательной организации в соответствии с Уставом;
· гриф утверждения программы (УТВЕРЖДАЮ Директор (подпись). Расшифровка подписи. Дата.);

· название курса, для изучения которого написана программа;

· указание параллели, класса, в котором изучается курс; 
· фамилию, имя, отчество учителя – составителя рабочей программы;

· год составления программы. 
6.2. Пояснительная записка – раскрывает статус документа, его структуру, общую характеристику учебного предмета, его место в учебном плане. Пояснительная записка содержит:
· Рабочая программа разработана на основе…. (авторской программы, выходные данные авторской программы).
· Рабочая программа реализуется через УМК… (выходные данные).

· Согласно учебному плану учреждения на реализацию этой программы отводится …часов в неделю, ... в год.
6.3. Раздел 1 по ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО название раздела «Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса» должен:

· включать в себя планируемые результаты освоения учебного предмета или курса, 

· соответствовать требованиям ФГОС (личностным, метапредметным, предметным).

· конкретизировать личностные и метапредметные результаты через соответствующие УУД. Формируемые УУД могут быть указаны как при изучении каждой темы, так и на год обучения (для классов, реализующих ФГОС).

· отражать уровневый подход к их достижению: «Ученик научится», «Ученик получит возможность научиться».
По ФКГОС, БУП-2004 название раздела «Требования к уровню подготовки обучающихся» в рабочих программах результаты описываются по категориям: «Ученик должен: знать/понимать, уметь». 
6.4. Раздел 2 «Содержание учебного предмета, курса» в этой части рабочей программы приводится краткое содержание изучаемого учебного материала в виде перечисления основных разделов, тем курса и перечня дидактических элементов в рамках каждой темы. По каждому разделу (общей теме) указывается количество учебных часов, выделяемых на ее освоение.

6.5. Содержание учебного предмета, курса включает:

· перечень и название разделов и тем курса;

· необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

· основные изучаемые вопросы;

· практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении.
6.5. Раздел 3 «Тематическое планирование» включает: 

учебно-тематическое планирование с указанием количества часов на освоение каждой темы) как структурный элемент рабочей программы является обязательным для учителей математики, физики, биологии, химии, географии, русского языка и литературы. Представлен в виде таблицы, содержащей (Приложение 2):

1. № п/п

2. Наименование разделов и тем

3. Всего часов

4. В том числе на: примерное количество часов на самостоятельные работы, лабораторно-практические работы, контрольные работы
5. В нижней части таблицы часы суммируются (итого).

6.6. Календарно-тематическое планирование – компонент рабочей программы, который позволяет распределить учебный материал в соответствии с учебным планом и годовым графиком работы общеобразовательной организации. Календарно-тематическое планирование разрабатывается на учебный год.

6.7. Календарно-тематический план должен содержать информацию о разделах и темах программы с указанием объема отводимых на их реализацию учебных часов; темы уроков в рамках прохождения тем и разделов программы, темы практикумов и лабораторных уроков; темы уроков контроля результатов усвоения обучающимися программного материала.  (Приложение 3).
7. Оформление и хранения рабочей программы
7.1. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена аккуратно, без исправлений. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, выровненный по ширине, поля со всех сторон 1-3 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. 

Тематическое и календарно-тематическое планирование представляются в виде таблицы. 
Все разделы начинаются с новой страницы. 

Ориентация страниц – книжная (при необходимости возможна альбомная).
7.2. Один экземпляр рабочей программы в печатном и электронном виде сдается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, второй экземпляр хранится у учителя в течение одного года.

8. Порядок согласования и утверждения рабочей программы.
8.1. Рабочая программа подлежит экспертизе, которая проводится поэтапно: 

8.1.1. 1 этап – рассмотрение на заседании методического объединения учителей на предмет ее соответствия программе по учебному предмету, входящей в образовательную программу школы, реализуемому учебнику. Решение методического объединения учителей отражается в протоколе заседания. На последней странице рабочей программы (внизу справа) ставится гриф согласования: СОГЛАСОВАНО. Протокол заседания методического объединения учителей от 00.00.0000 № 00 (не позже протокола № 1 текущего учебного года). Подпись руководителя МО.
8.1.2. 2 этап -   проверка заместителем директора по учебно-воспитательной работе на предмет   соответствия рабочей программы учебному плану, учебному графику; наличия учебника из федерального перечня. В конце рабочей программы (внизу справа) ставится гриф согласования: СОГЛАСОВАНО. Зам. директора по УВР (подпись) Расшифровка подписи. Дата. СОГЛАСОВАНО. 
8.1.3.  3 этап -   утверждение директором образовательной организации. На титульном листе ставится гриф утверждения (вверху справа): УТВЕРЖДАЮ Директор (подпись) Расшифровка подписи. Дата.

8.1.4. 4 этап - рабочая программа вводится в действие приказом директора по образовательной организации в срок по 1 сентября текущего года.

8.2. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

8.3. Если на начало учебных занятий рабочая программа не прошла процедуру согласования и утверждения, учитель может быть не допущен к проведению учебных занятий с последующим перерасчётом заработной платы.

8.4.   После утверждения руководителем образовательной организации Рабочая программа становится нормативным документом, реализуемым в данной образовательной организации. Общий перечень Рабочих программ утверждается приказом по образовательной организации.

8.5. Утвержденные рабочие программы предметов учебного плана являются составной частью основной образовательной программы школы, входят в обязательную нормативную локальную документацию образовательной организации и представляются органам управления образованием регионального и муниципального уровней, органам контроля и надзора в сфере образования, педагогическому коллективу, родительской общественности.

8.6. В течение учебного года в виду производственной необходимости (карантин, болезнь педагогов и т.д.) может быть произведена корректировка рабочей программы.

8.7. Учитель вносит коррективы в свою рабочую программу и указывает, каким образом и за счет чего программа по предмету будет пройдена в полном объеме.

8.8. Администрация школы осуществляет систематический контроль за выполнением рабочих   программ, их   практической   части, соответствие записей в электронном журнале содержанию рабочих программ по итогам каждого учебного периода (полугодия, года).  

8.9. Учитель отчитывается о выполнении рабочей программы по итогам полугодия и года (Приложение 4).
Приложение к № 1 к Положению

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

Одинцовская средняя общеобразовательная школа № 12

	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Одинцовской СОШ № 12

_________________________Холина  В.В.

Приказ № ______от «____»_______2019 г.




РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

по биологии
9 класс

основное общее образование 

(ФГОС ООО)
Составитель: Газизова Наталья Ивановна,

учитель биологии, 

высшей квалификационной категории

2019  год

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

Одинцовская средняя общеобразовательная школа № 12

	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Одинцовской СОШ № 12

_________________________Холина  В.В.

Приказ № ______от «____»_______2019 г.




РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

по учебной практике

 «Решение задач повышенного уровня сложности (биология)»

9 класс

основное общее образование 

(ФГОС ООО)
Составитель: Газизова Наталья Ивановна,

учитель биологии, 

высшей квалификационной категории

2019  год

Приложение к № 2 к Положению

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

	№ п/п
	Наименование раздела
	Всего часов
	В том числе
	Формы контроля

	
	
	
	Лекции
	Практические,  

лабораторные работы 
	Самостоятельные, контрольные работы  
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	


Приложение к № 3 к Положению

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН
	Номера уроков
	Наименование разделов и тем
	Дата по плану
	Дата фактическая
	Примечание

(причины корректировки дат)

	1
	2
	5
	6
	7

	Название изучаемой темы, раздела № 1

(всего часов на ее изучение по учебному плану)

	1
	Тема урока
	
	
	

	2
	Тема урока
	
	
	

	3
	Тема урока контроля
	
	
	

	
	ИТОГО
	____ часов 


	
	


Приложение к № 4 к Положению

УЧИТЕЛЬ________________________________

ОТЧЕТ   О  ВЫПОЛНЕНИИ  ПРОГРАММЫ  ЗА  ___________________  УЧЕБНЫЙ  ГОД

	Класс
	Предмет
	Количество часов по программе
	 Из них  к/р, л/р, р/р
	Фактическое количество часов
	Из них  к/р, л/р, р/р
	Отставание (количество часов)
	Причины отставания
	Каким образом ликвидировано отставание
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